	[Наименование вашей компании / ИП ФИО]
	[телефон] · [e-mail] · [сайт]



	Исх. № [номер] от «___» __________ 2026 г.
	Действительно до «___» __________ 2026 г.



[Должность, ФИО получателя]
[Название компании клиента]
Коммерческое предложение
[на поставку … / на оказание услуг … / на выполнение работ …]
Уважаемый(-ая) [имя и отчество]!
[Первый абзац — о задаче клиента его словами. Например: «Вы рассказали, что менеджеры тратят до 3 часов в день на ручное заполнение отчётов и из-за этого теряются заявки».]
Что мы предлагаем
[Решение в 2–3 предложениях: что сделаем, в какие сроки и какой результат получит клиент. Например: «Настроим автоматическую передачу заявок в CRM за 10 рабочих дней: отчёты будут формироваться сами, а менеджеры — работать с клиентами».]
Что вы получите
· [Выгода в цифрах — например, «экономия 60 часов работы менеджеров в месяц»]
· [Выгода 2]
· [Выгода 3]
Стоимость и условия
	№
	Позиция
	Кол-во
	Цена, ₽
	Сумма, ₽

	1
	[Товар / услуга / этап работ]
	[кол-во]
	[цена]
	[сумма]

	2
	[Товар / услуга / этап работ]
	[кол-во]
	[цена]
	[сумма]



Итого: [сумма] руб. [НДС не облагается — основание / в том числе НДС … %]
· Сроки: [срок поставки / выполнения работ].
· Оплата: [например: 50 % предоплата, 50 % после подписания акта].
· Гарантия: [срок и условия].
Почему мы
· [Проверяемый факт: опыт, количество клиентов, кейс с цифрами]
· [Факт: гарантии, собственный склад, скорость ответа]
· [Кейс или отзыв клиента из той же отрасли — если клиент разрешил его упоминать]
Следующий шаг
[Один конкретный призыв с датой. Например: «Предлагаю созвониться в четверг, 15 октября, в 11:00, обсудить детали и подготовить договор. Если время неудобно — ответьте на это письмо».]
[Настоящее предложение носит информационный характер и не является офертой. Окончательные условия определяются договором. — удалите, если готовы, что клиент примет КП как оферту.]
	С уважением, [имя, должность]
	[телефон] · [e-mail]
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