Кому: [наименование организации / ИП ФИО должника]
ИНН [ИНН], ОГРН / ОГРНИП [номер]
Адрес: [адрес по ЕГРЮЛ / ЕГРИП]
E-mail: [адрес для юридически значимых сообщений по договору]
От: [наименование вашей организации / ИП ФИО]
ИНН [ИНН], ОГРН / ОГРНИП [номер]
Адрес: [адрес], тел. [телефон], e-mail: [адрес]
	Исх. № [номер]
	«___» __________ 2026 г.



Претензия
о погашении задолженности по договору № [номер] от «___» __________ 20__ г.
Между [вашей организацией] (далее — «[Исполнитель / Поставщик]») и [должником] (далее — «[Заказчик / Покупатель]») заключён договор [вид договора] № [номер] от «___» __________ 20__ г. (далее — «Договор»).
Во исполнение Договора [Исполнитель оказал услуги / Поставщик поставил товар / Подрядчик выполнил работы] на сумму [сумма] руб., что подтверждается [актом № … от … / УПД № … от …], подписанным [Заказчиком / Покупателем] без замечаний.
Согласно п. [номер] Договора оплата должна быть произведена не позднее «___» __________ 2026 г. На дату составления претензии оплата [не произведена / произведена частично в сумме … руб.]. Задолженность составляет [сумма цифрами] ([сумма прописью]) руб.
В соответствии со статьями 309 и 310 Гражданского кодекса РФ обязательства должны исполняться надлежащим образом, односторонний отказ от их исполнения не допускается. Согласно п. [номер] Договора за просрочку оплаты [Заказчик / Покупатель] уплачивает неустойку в размере [0,1] % от неоплаченной суммы за каждый день просрочки (ст. 330 ГК РФ). [Если неустойки в Договоре нет: на сумму долга начисляются проценты по ст. 395 ГК РФ исходя из ключевой ставки Банка России, действовавшей в соответствующие периоды.]
Расчёт неустойки на «___» __________ 2026 г.:
	Сумма долга, руб.
	Период просрочки
	Дней
	Ставка
	Неустойка, руб.

	[сумма]
	с [дата] по [дата]
	[дни]
	[0,1 % в день]
	[сумма]



На основании изложенного требуем в течение [10] календарных дней с даты получения настоящей претензии:
· оплатить задолженность в размере [сумма] руб.;
· уплатить неустойку в размере [сумма] руб., начисленную по состоянию на дату претензии, [и далее по день фактической оплаты];
· [иное требование: подписать акт, передать документы, устранить недостатки].
Оплату просим произвести по реквизитам: [банк, БИК, корреспондентский и расчётный счета получателя].
Если требования не будут исполнены, мы обратимся в арбитражный суд с иском о взыскании задолженности, неустойки и судебных расходов, включая государственную пошлину и расходы на представителя.
Приложения:
· копия Договора № [номер] от [дата];
· копии [актов / УПД] № [номера];
· расчёт неустойки;
· [копия доверенности представителя — если претензию подписывает не руководитель].
	[Должность / индивидуальный предприниматель]
	____________ / [И. О. Фамилия] /
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